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                            GÓP Ý QUY CHẾ LÀM VIỆC 
[bookmark: _GoBack]                                   TỔ VẬT LÝ – KHOA KH CƠ BẢN
 Chương I. QUY ĐỊNH CHUNG
Điều 1. Phạm vi và đối tượng áp dụng 
Không có góp ý gì.
Điều 2. Giải thích thuật ngữ 
· Đề nghị giải thích thuật ngữ “đơn vị đầu mối”.
Điều 3. Phân loại các đơn vị trực thuộc Trường 
· “ 1. Các phòng chức năng có nhiệm vụ tham mưu và giúp Hiệu trưởng trong việc điều hành trong từng mặt hoạt động của Nhà trường, gồm 8 phòng ….”
Không nên sử dụng động từ “giúp” trong văn bản, đề nghị thay thế như sau:
“ 1. Các phòng chức năng có nhiệm vụ tham mưu cho Hiệu trưởng trong việc điều hành trong từng mặt hoạt động của Nhà trường, gồm 8 phòng ….”
· Đề nghị thống nhất sử dụng một trong hai thuật ngữ:
        “Trường”      =  thuật ngữ vi mô
và “Nhà trường”   =  thuật ngữ vĩ mô
không nên sử dụng cả hai. 
Chẳng hạn, “ 1. Các phòng chức năng có nhiệm vụ tham mưu và giúp Hiệu trưởng trong việc điều hành trong từng mặt hoạt động của Nhà trường, gồm 8 phòng ….”; nên thay là “ 1. Các phòng chức năng có nhiệm vụ tham mưu và giúp Hiệu trưởng trong việc điều hành trong từng mặt hoạt động của Trường, gồm 8 phòng ….”


· “ 1.3 Phòng Thanh tra giáo dục – Công tác Sinh viên”
Không nên viết hoa danh từ “Sinh viên” vì đây là một danh từ chung, đề nghị thay thế như sau:
          “ 1.3 Phòng Thanh tra giáo dục – Công tác sinh viên”
· “2.4  Khoa Công nghệ thông tin”
Nên viết hoa, đề nghị thay thế như sau:
“2.4  Khoa Công nghệ Thông tin”
·       “3.2  Trung tâm Tiếng Đức”
Không nên viết hoa, đề nghị thay thế như sau:
                 “3.2  Trung tâm tiếng Đức”  
Điều 4. Nguyên tắc làm việc 
· Tại khoản 1 không cần sử dụng tên đầy đủ của Trường, 
 “ …. Công chức, viên chức và người lao động thuộc Trường Cao đẳng Kỹ thuật Thành phố Hồ Chí Minh phải xử lý và ….”
Đề nghị thay thế như sau:
“ …. Công chức, viên chức và người lao động thuộc Trường phải xử lý và ….”
Chương II. TRÁCH NHIỆM, PHẠM VI VÀ CÁCH THỨC
    GIẢI QUYẾT CÔNG VIỆC CỦA BAN GIÁM HIỆU
Điều 5. Trách nhiệm, phạm vi giải quyết công việc của Hiệu trưởng 
Tại khoản 1, đoạn văn bản đầu tiên và đoạn thứ ba, nên viết hoa, 
“ …. tổ chức và hoạt động của trường được Sở Giáo dục và Đào tạo  ….”
“ …. và hoạt động của trường gửi về  ….”
đề nghị thay thế như sau:
“ …. tổ chức và hoạt động của Trường được Sở Giáo dục và Đào tạo  ….”
“ …. và hoạt động của Trường gửi về  ….”
Đề nghị nhấn “Ctrl + F” đề tìm những chỗ khác, nếu có sửa cho hết.
· Tại khoản 2, nên thống nhất tên gọi 
“ ….  được Sở Giáo dục và Đào tạo giao hoặc  ….”
đề nghị thay thế như sau:
“ ….  được Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh giao hoặc  ….”
Đề nghị nhấn “Ctrl + F” đề tìm những chỗ khác, nếu có sửa cho hết.
Điều 6. Trách nhiệm, phạm vi giải quyết công việc của Phó Hiệu trưởng
Không có góp ý gì.
Điều 7. Trách nhiệm, phạm vi giải quyết công việc của Phó Hiệu trưởng được Hiệu trưởng phân công trực Ban Giám hiệu theo lịch tuần của Trường
· Đề nghị thay thế như sau:
“Điều 7. Trách nhiệm, phạm vi giải quyết công việc của Phó Hiệu trưởng được Hiệu trưởng phân công trực Ban Giám hiệu theo lịch công tác tuần của Trường”
Đối với các khoản, không có góp ý gì.
Điều 8. Trách nhiệm, phạm vi giải quyết công việc của Phó Hiệu trưởng được Hiệu trưởng ủy quyền phụ trách Trường khi Hiệu trưởng đi công tác
Đối với khoản 1, Phó Hiệu trưởng ký thay Hiệu trưởng chi các khoản lương thưởng được không? Hay phải chờ chữ ký của Hiệu trưởng – chữ ký của chủ tài khoản.
Điều 9. Cách thức giải quyết công việc của Ban Giám hiệu
Không có góp ý gì.
